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Luftkurort

Werden Sie Teil unseres Teams!

Stellenausschreibung: Fachangestellter (m/w/d) fur Me-
dien- und Informationsdienste

Start: zum nachstmoglichen Zeitpunkt

Stellenumfang: Teilzeit mit 15 h/Woche

Befristung: unbefristet
Eingruppierung: bis zur EG 07 TVAD - VKA

lhre Aufgaben

Bewertung und Ubernahme von Unterlagen &ffentlicher Stellen
Interne Beratung zur Schriftgutverwaltung

ErschlieSung von Archivgut

Bestandserhaltung und Magazinieren

Nutzung und Bereitstellung von Archivalien
Offentlichkeitsarbeit und historische Bildungsarbeit

Unsere Anforderungen

e eine abgeschlossene Ausbildung zum Fachangestellten (m/w/d) fir Medien-
und Informationsdienste oder eine vergleichbare Qualifikation
¢ Kenntnisse und Erfahrung in den o. g. Aufgabengebiet

Unsere Erwartungen

e Allg. Berufserfahrung in einer Kommunalverwaltung

¢ Klare und Uberzeugende Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift
e EDV-Kenntnisse in den MS-Office Produkten

e Selbststandiges Arbeiten

e Engagement

o Belastbarkeit

e Zuverlassigkeit

Unser Angebot

e Eingruppierung entsprechend Qualifizierung bis zur Entgeltgruppe 07 TV6D
e Unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis

e Leistungsorientierte Bezahlung

e Jahressonderzahlung



e 15 % Arbeitgeberzuschuss zu einer Entgeltumwandlung tUber einen Vertrag
bei der Sparkassen Versicherung

e JobRad-Leasing zu TOP-Konditionen

e Flexible Arbeitszeiten zur Vereinbarkeit von Familie und Beruf

e Langzeitarbeitskonten mit aul3erst attraktiven Verwendungsmaoglichkeiten
(z. B. Sabbatical etc.)

e Zusatzliche Altersvorsorge (ZVK Darmstadt)

e 50,00 € Sachgutschein pro Monat

e RMV JobTicket

e Regelmaliige Team bildende MalRhahmen

o Kostenloses Wasser sowie Kaffee

e Regelmalige Fort- und Weiterbildungen

e Ein gutes Arbeitsklima

Interessiert?

Dann senden Sie uns lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben,
Lebenslauf, Zeugnisse) bis zum 30.11.2025 bevorzugt per E-Mail an bewer-
bung@laubach-online.de als PDF-Datei (andere Dateiformate werden nicht unter-
stutzt) oder postalisch an den Magistrat der Stadt Laubach, Friedrichstralle 11,
35321 Laubach zu.




